Додаток 1
до запиту тендерних пропозицій

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ
на закупівлю комплексних послуг із забезпечення офлайн-події у форматі хакатон

1. Загальна інформація

Замовник: Громадська організація «Український Жіночий Конгрес».
Назва заходу: офлайн-подія у форматі «Хакатон».
Формат заходу: офлайн.
Дата проведення: 7 грудня 2026 року.
Місце проведення: м. Київ.
Час проведення: 7 грудня 2026 року, відповідно до програми заходу.
Кількість учасників: 70 осіб.
Період підготовки, монтажу та демонтажу: заїзд на локацію 6 грудня 2026 року о 22:00; виїзд 7 грудня 2026 року після 19:00.
2. Комплекс послуг
2.1. Оренда приміщення та технічного обладнання
Постачальник повинен забезпечити приміщення для проведення офлайн-події у форматі «Хакатон» на 70 учасників, яке відповідає таким вимогам:
Вимоги до розташування, місткості та облаштування приміщення:
· Розташування: м. Київ, центральна частина міста.
· Безпека: зала повинна бути облаштована безпосередньо в укритті, придатному для безперервного проведення заходу під час повітряної тривоги, без переміщення учасників та без використання приміщення іншими відвідувачами локації.
· Місткість: для 70 учасників; площа зали — не менше 200 м².
· Формат розсадки: 6 великих круглих столів, кожен із робочими місцями та достатнім простором для роботи 12 осіб.
· Наявність систем кондиціонування та вентиляції.
· Наявність стабільного доступу до мережі Інтернет.
· Наявність електропостачання, достатнього для проведення заходу, роботи технічного обладнання та забезпечення зони кейтерингу.
· Наявність зони для організації та проведення однієї кава-паузи для 70 учасників заходу.
· Можливість брендування простору відповідно до потреб Замовника.
Вимоги до доступності та технічного забезпечення локації:
· Забезпечення безбар'єрного доступу до всіх зон проведення заходу, зокрема за допомогою ліфтів, пандусів або інших засобів доступності.
· Забезпечення доступу технічного персоналу для монтажу, налаштування, тестування та демонтажу обладнання.
Вимоги до резервного електроживлення:
· Локація повинна бути обладнана генератором як резервним джерелом електроживлення для забезпечення роботи технічного обладнання, освітлення та зон проведення заходу й кейтерингу.
· Генератор потужністю 570 кВА / 456 кВт повинен бути доступним для використання під час підготовки, монтажу, тестування обладнання та проведення заходу.
· Наявність генератора та можливість його використання є обов'язковими умовами оренди приміщення.
· Вартість надання генератора в користування повинна бути включена до вартості оренди приміщення.
· З огляду на можливі планові та аварійні відключення електроенергії під час підготовки та проведення заходу може виникнути потреба у використанні генератора 570 кВА / 456 кВт, надання якого входить до оренди приміщення. На момент оголошення тендеру графік відключень, тривалість роботи генератора та обсяг дизельного пального невідомі. Вартість пального не включається до тендерної ціни та не оцінюється. Умови використання генератора, попереднього погодження витрат, їх документального підтвердження та компенсації за фактично використане пальне передбачаються початковим договором із переможцем; конкретна сума компенсації за підтвердними документами оформлюється додатковою угодою. Компенсація не включає додаткової агентської винагороди.
Постачальник повинен забезпечити оренду звукового, світлового, відеообладнання та обладнання для відеозйомки відповідно до Додатка 2.
Перелік, характеристики та кількість обладнання визначені у Технічній специфікації (Додаток 2), сформованій на підставі наданого Замовником переліку обладнання.
До оренди обладнання не включаються послуги працівників, послуги монтажу відеоконтенту, графічного дизайну та анімації, саундтреки й транспортні витрати.
Склад і кількість обладнання визначаються Технічною специфікацією (Додаток 2).
2.3. Кейтерингові послуги
Постачальник повинен забезпечити організацію та проведення однієї кава-паузи для 70 учасників офлайн-події.
Надання послуг передбачається в місці проведення заходу 7 грудня 2026 року.
Меню кава-паузи: чай в асортименті, канапки, печиво в асортименті, випічка, вода та напій. Час проведення — відповідно до програми заходу.
2.4. Технічний супровід
Постачальник повинен забезпечити технічну підтримку звукового супроводу офлайн-події.
Послуга передбачає:
· Підготовку та перевірку роботи звукового обладнання до початку заходу.
· Технічний супровід звукового забезпечення під час проведення заходу.
· Оперативне реагування на технічні несправності звукового обладнання в межах надання послуги.
Конкретні технічні параметри та організаційні умови звукового супроводу підлягають уточненню із Замовником.
Умови можливого використання генератора та компенсації пального
2.4. Агентська комісія
Агентська комісія передбачається за пошук підрядників, домовленості з локацією та забезпечення організації заходу.
Розмір агентської комісії зазначається окремим рядком у кошторисі тендерної пропозиції.
3. Загальні умови надання послуг
Постачальник повинен забезпечити комплексне, своєчасне та узгоджене надання усіх чотирьох складових послуг, передбачених цим Технічним завданням, відповідно до вимог Замовника та умов укладеного договору.
У межах виконання договору постачальник забезпечує:
1. Організацію та координацію чотирьох складових комплексної послуги: оренди приміщення та технічного обладнання, технічного супроводу, кейтерингу та агентської комісії.
2. Узгодження організаційних і технічних питань між усіма залученими до надання послуг виконавцями.
3. Визначення відповідальних осіб для координації підготовки та технічного забезпечення заходу.
4. Забезпечення технічного супроводу під час проведення заходу відповідно до вимог цього Технічного завдання.
5. Координацію можливого використання генератора та документального підтвердження фактичних витрат на пальне відповідно до умов договору.
6. Надання документального підтвердження фактично наданих послуг відповідно до умов договору.
Постачальник несе відповідальність перед Замовником за належне виконання всього комплексу послуг, передбаченого договором.

