ЗАПИТ ТЕНДЕРНИХ ПРОПОЗИЦІЙ (RFQ)
на закупівлю комплексних послуг із забезпечення офлайн-події у форматі хакатон

Громадська організація «Український Жіночий Конгрес» (далі — Замовник) запрошує потенційних постачальників взяти участь у відкритому тендері на закупівлю комплексних послуг із забезпечення офлайн-події у форматі хакатон, що відбудеться 7 грудня 2026 року в місті Києві.
Закупівля здійснюється в межах проєкту «Від викликів до стійкості: жіноче лідерство у комплексній безпеці і гендерна рівність в Україні», що реалізується за фінансової підтримки Європейського Союзу.
1. Загальна інформація та предмет закупівлі
Інформація про захід:
· Назва заходу: подія у форматі хакатон. 
· Формат заходу: офлайн.
· Дата проведення: 7 грудня 2026 року.
· Місце проведення: м. Київ; приміщення забезпечує постачальник відповідно до технічних вимог Замовника.
· Дата проведення заходу: 7 грудня 2026 року.
· Орієнтовна кількість учасників: 70.
· Заїзд на локацію для монтажу: 6 грудня 2026 року о 22:00. Виїзд із локації: 7 грудня 2026 року після 19:00.
Предмет закупівлі
Предметом закупівлі є комплексна послуга з організаційного та технічного забезпечення офлайн-події у форматі «Хакатон», запланованої на 7 грудня 2026 року в місті Києві.
До складу предмета закупівлі входять:
1. Оренда приміщення та технічного обладнання — забезпечення однієї зали площею не менше 200 м², облаштованої в укритті, для 70 учасників; розміщення шести великих круглих столів із 12 робочими місцями за кожним. Приміщення має забезпечувати безперервну роботу учасників під час повітряної тривоги без переходу до іншого укриття та без розміщення в залі сторонніх учасників інших заходів.
2. У межах оренди приміщення та технічного обладнання: надання в оренду звукового, світлового, відеообладнання та обладнання для відеозйомки згідно з переліком у Додатку 2. До цієї складової не входять послуги працівників, створення чи монтаж відеоконтенту, графічні роботи, саундтреки та транспортні витрати.
3. Кейтерингові послуги — організація однієї кава-паузи для 70 осіб відповідно до програми заходу; чай в асортименті, канапки, печиво в асортименті, випічка, вода та напій; окрема зона для кейтерингу.
4. Технічний супровід — забезпечення технічної підтримки звукового супроводу під час проведення заходу.
5. З огляду на можливі планові та аварійні відключення електроенергії під час підготовки та проведення заходу може виникнути потреба у використанні генератора 570 кВА / 456 кВт, надання якого входить до оренди приміщення. На момент оголошення тендеру графік відключень, тривалість роботи генератора та обсяг дизельного пального невідомі. Вартість пального не включається до тендерної ціни та не оцінюється. Умови використання генератора, попереднього погодження витрат, їх документального підтвердження та компенсації за фактично використане пальне передбачаються початковим договором із переможцем; конкретна сума компенсації за підтвердними документами оформлюється додатковою угодою. Компенсація не включає додаткової агентської винагороди.
6. Агентська комісія — оплата організаційних послуг із пошуку підрядників, проведення домовленостей із локацією та забезпечення організації заходу.
Детальні вимоги до складу, обсягу та умов надання послуг визначаються Технічним завданням (Додаток 1) і Технічною специфікацією (Додаток 2).
Закупівля здійснюється як єдиний комплекс послуг. Тендерна пропозиція повинна охоплювати усі чотири складові предмета закупівлі.
2. Календар та порядок подання тендерних пропозицій
Дата оголошення тендеру: 12 листопада 2026 року.
Кінцевий строк подання тендерних пропозицій: 27 листопада 2026 року до 18:00 за київським часом.
Тендерні пропозиції, отримані після 18:00 за київським часом 27 листопада 2026 року, до розгляду не приймаються.
Спосіб подання пропозицій: в електронному вигляді на адресу uwc.procurement@ukr.net uwc.procurement@ukr.net
Тема електронного листа: «Тендер_комплексна послуга_Офлайн_подія_[найменування учасника]».
Тендерна пропозиція та документи, що входять до її складу, подаються українською мовою у форматі PDF, Word, Excel.
Порядок надання роз'яснень
Учасники можуть звертатися до Замовника із запитаннями щодо умов тендеру, змісту тендерної документації та технічних вимог до 18:00 за київським часом 20 листопада 2026 року шляхом надсилання електронного листа на адресу uwc.procurement@ukr.net.uwc.procurement@ukr.net
Відповіді на запитання учасників та, за необхідності, зміни до тендерної документації будуть оприлюднені до 21 листопада 2026 року включно на тому самому інформаційному ресурсі, де розміщено оголошення про тендер, разом з основними тендерними документами.
Усі роз'яснення та зміни до тендерної документації будуть доступні всім потенційним учасникам тендеру на рівних умовах.
Порядок приймання тендерних пропозицій
Тендерні пропозиції подаються в електронному вигляді на адресу Замовника: uwc.procurement@ukr.net.uwc.procurement@ukr.net
Датою та часом подання тендерної пропозиції вважаються дата та час її надходження на зазначену електронну адресу Замовника.
Тендерні пропозиції, отримані після 18:00 за київським часом 27 листопада 2026 року, до розгляду не приймаються.
До завершення встановленого строку подання тендерних пропозицій учасник має право внести зміни до своєї пропозиції або відкликати її шляхом надсилання відповідного повідомлення на електронну адресу Замовника.
У разі внесення змін учасник повинен повторно надіслати повний комплект документів з позначкою «Оновлена тендерна пропозиція». До розгляду приймається остання редакція тендерної пропозиції, отримана Замовником у межах встановленого строку.
Після завершення строку подання тендерних пропозицій внесення змін до них не допускається.
3. Склад тендерної пропозиції
Для участі у відкритому тендері учасник повинен подати такі документи:
1. Форма тендерної пропозиції (Додаток 3) — заповнена та підписана учасником або його уповноваженим представником, включно з підтвердженням відсутності відомого учаснику конфлікту інтересів.
2. Технічна пропозиція — заповнена Технічна специфікація (Додаток 2) із зазначенням відповідності запропонованих послуг кожній вимозі Замовника за усіма чотирма складовими предмета закупівлі.
3. Цінова пропозиція — заповнений деталізований кошторис (Додаток 5) із зазначенням вартості кожної з чотирьох складових предмета закупівлі, загальної вартості послуг та інформації щодо ПДВ.
4. Реєстраційні документи — витяг, виписка з відповідного державного реєстру або інший документ, що підтверджує правовий статус та державну реєстрацію учасника. Учасник також надає інформацію та, за необхідності, документальне підтвердження країни реєстрації або громадянства відповідно до правил допустимості учасників закупівель. 
5. Підтвердження досвіду виконання аналогічних послуг — інформація про щонайменше три раніше реалізовані аналогічні або співставні за характером і складністю проєкти. 
Для кожного проєкту необхідно зазначити назву заходу, дату та місце проведення, замовника, орієнтовну кількість учасників, перелік наданих послуг і роль учасника у виконанні проєкту.
На підтвердження досвіду надаються копії договорів, актів наданих послуг, рекомендаційні листи або інші документи, що підтверджують виконання відповідних робіт чи послуг.
6. Інформація про команду та ресурси — опис персоналу, технічних та організаційних ресурсів, які планується залучити для виконання договору, із зазначенням відповідальних осіб, їхніх функцій і досвіду.
7. План організації надання послуг — опис запропонованого підходу до підготовки та забезпечення заходу, включно з координацією усіх чотирьох складових предмета закупівлі, організацією кейтерингу, забезпеченням роботи генератора та резервними рішеннями на випадок непередбачених обставин .
4. Вимоги щодо допустимості та доброчесності
До участі у тендері допускаються постачальники, які відповідають правилам допустимості за громадянством або країною реєстрації, встановленим положеннями програми Європейського Союзу.
Учасники тендеру повинні дотримуватися принципів доброчесності, прозорості, добросовісної конкуренції та запобігання конфлікту інтересів.
Підписуючи форму тендерної пропозиції (Додаток 3), учасник підтверджує відсутність відомого йому конфлікту інтересів, який може вплинути на неупередженість та об'єктивність проведення закупівлі, а також зобов'язується невідкладно повідомити Замовника про виникнення відповідних обставин.
Замовник здійснює перевірку учасника, визначеного переможцем, щодо застосування обмежувальних заходів (санкцій) Європейського Союзу до укладення договору відповідно до застосовних вимог грантової документації.
5. Ціна, валюта та оподаткування
Цінова пропозиція подається у гривнях (UAH) за весь комплекс послуг, передбачених предметом закупівлі.
Учасник повинен надати деталізований кошторис (Додаток 5) із зазначенням вартості кожної складової предмета закупівлі та загальної вартості послуг.
Запропонована ціна повинна охоплювати усі чотири складові предмета закупівлі згідно з Технічним завданням і Технічною специфікацією. Вартість оренди технічного обладнання не включає послуги працівників, монтаж відеоконтенту, графічні роботи, саундтреки й транспортні витрати.
У ціновій пропозиції учасник зазначає свій статус платника ПДВ та вартість послуг з урахуванням застосовного режиму оподаткування.
6. Перевірка відповідності та методика оцінювання
Розгляд та оцінювання тендерних пропозицій здійснюються тендерною комісією Замовника у два послідовні етапи.
Етап 1. Перевірка відповідності тендерних пропозицій.
На першому етапі тендерна комісія перевіряє повноту поданих документів, відповідність учасників установленим кваліфікаційним вимогам, а також відповідність запропонованих послуг технічним вимогам Замовника.
До подальшого оцінювання допускаються лише тендерні пропозиції, які відповідають обов'язковим вимогам тендерної документації.
Етап 2. Оцінювання тендерних пропозицій.
Пропозиції, допущені до оцінювання, оцінюються за такими критеріями:
· Цінова пропозиція — максимально 40 балів.
· Якісні критерії — максимально 60 балів.
Максимальна загальна оцінка тендерної пропозиції становить 100 балів.
За ціновим критерієм пропозиція з найнижчою ціною серед допущених до оцінювання отримує максимальні 40 балів.
Кількість балів інших учасників за ціновим критерієм визначається за формулою:
Ціновий бал = (Найнижча ціна серед допущених пропозицій / Ціна пропозиції учасника) × 40.
Оцінювання за якісними критеріями здійснюється відповідно до критеріїв, підтвердних документів і шкал нарахування балів, визначених у Додатку 4 «Кваліфікаційні вимоги та критерії оцінювання».
Переможцем тендеру визначається учасник, пропозиція якого відповідає обов'язковим вимогам тендерної документації та отримала найбільшу загальну кількість балів за результатами оцінювання.
Найнижча запропонована ціна сама по собі не гарантує визначення учасника переможцем тендеру.
Тендерна комісія має право звертатися до учасників за роз'ясненнями щодо інформації та документів, поданих у складі тендерних пропозицій. Такі роз'яснення не повинні призводити до зміни запропонованої ціни, технічних характеристик або інших істотних умов пропозиції.
Порівняння цінових пропозицій (ПДВ): Для оцінювання за критерієм ціни використовується загальна кінцева вартість пропозиції у гривнях з усіма застосовними податками та зборами: для платника ПДВ — з ПДВ, для неплатника ПДВ — без ПДВ. Статус платника ПДВ та організаційно-правова форма учасника самі по собі не надають переваг і не є підставою для відхилення.
Порядок визначення переможця у разі рівності балів
У разі якщо дві або більше тендерних пропозицій отримали однакову найвищу загальну кількість балів, перевага надається учаснику, який отримав вищу кількість балів за якісними критеріями оцінювання.
Якщо кількість балів за якісними критеріями також однакова, перевага надається учаснику, який запропонував нижчу загальну вартість послуг.
Якщо за результатами застосування зазначених критеріїв визначити переможця неможливо, тендерна комісія приймає рішення щодо подальшого порядку визначення переможця відповідно до внутрішніх процедур Замовника із документальним обґрунтуванням такого рішення.
7. Результати процедури та укладення договору
Розгляд, перевірка відповідності та оцінювання тендерних пропозицій здійснюються тендерною комісією Замовника відповідно до встановлених критеріїв та методики оцінювання.
Результати розгляду й оцінювання тендерних пропозицій, обґрунтування визначення переможця та відповідне рішення тендерної комісії документуються у встановленому Замовником порядку.
За результатами проведення тендеру Замовник повідомляє учасників про результати процедури шляхом надсилання відповідних повідомлень на електронні адреси, зазначені в їхніх тендерних пропозиціях.
З учасником, визначеним переможцем тендеру, Замовник укладає договір про надання послуг на умовах, що відповідають тендерній документації та пропозиції переможця.
Плановий період розгляду та оцінювання тендерних пропозицій: 28 листопада 2026 року.
Плановий період повідомлення переможця та укладення договору: 28 листопада-02 грудня 2026 року.
Зазначені строки є орієнтовними та можуть уточнюватися Замовником з урахуванням фактичного перебігу тендерної процедури.
У разі відмови переможця від укладення договору Замовник діє відповідно до внутрішньої процедури закупівель та застосовних вимог грантової документації.
8. Перелік додатків
Невід'ємною частиною цього Запиту тендерних пропозицій (RFQ) є такі додатки:
Додаток 1. Технічне завдання.
Додаток 2. Технічна специфікація.
Додаток 3. Форма тендерної пропозиції.
Додаток 4. Кваліфікаційні вимоги та критерії оцінювання.
Додаток 5. Цінова пропозиція.

